Zatgcznik 1

=

Regulamin wydawania materiatéw promocyjnych pozostajgcych w dyspozycji Wydziatu
Marketingu i Mediow Urzedu Miasta Rybnika

§1
Regulamin wydawania materiatdw promocyjnych okresla zasady udostepniania
materiatdw promocyjnych, pozostajgcych w dyspozycji Wydziatu Marketingu i Mediow

Urzedu Miasta Rybnika.

Materiatami promocyjnymi, o ktérych mowa w ustepie 1 sa:

1) wydawnictwa drukowane (albumy, foldery, ulotki, broszury, informatory, mapy, plany
miasta, kalendarze i tym podobne),

2) wydawnictwa multimedialne (zdjecia, filmy, DVD, CD, i tym podobne),

3) gadzety promocyjne (smycze, koszulki, kubki, dlugopisy, notesy, i tym podobne).
Materiaty promocyjne finansowane sg ze srodkéw budzetowych Miasta Rybnika.

Materiaty promocyjne przeznaczone sg wytgcznie na realizacje przedsiewzie¢ o
charakterze promocyjnym takich jak: targi miedzynarodowe i krajowe, imprezy
kulturalne i sportowe o charakterze miedzynarodowym i krajowym, wymiany
miodziezowe z zagranicg i tym podobne, a takze na potrzeby reprezentacji i promocji
Miasta Rybnika realizowane bezposrednio przez Prezydenta Miasta Rybnika, Urzad

Miasta Rybnika oraz jednostki miejskie.

Materiaty promocyjne nie mogg stanowi¢ nagréd gtéwnych w organizowanych przez

wnioskodawce konkursach, zawodach i tym podobnych.

§2

Materiaty promocyjne sg przekazywane:

1) Prezydentowi Miasta, jego Zastepcom, Sekretarzowi, Skarbnikowi Miasta,
Wydziatom i Biurom Urzedu Miasta, samorzgdowym jednostkom kultury oraz
miejskim jednostkom organizacyjnym,

2) organizacjom non-profit,

3) organizacjom pozarzgdowym,

4) organizacjom pozytku publicznego,

5) placéwkom naukowo-oswiatowym,



6) jednostkom samorzgdowym i instytucjom panstwowym prowadzgcym dziatalnos¢ na
terenie miasta Rybnika,

7) organizatorom projektow majgcych szczegdlne znaczenie dla promocji miasta
Rybnika.

Materiaty promocyjne nie bedg wydawane dla projektow komercyjnych i podmiotom

prowadzgcym dziatalnos¢ gospodarczg, w zwigzku z jej wykonywaniem.

Materiaty promocyjne wydawane sg bezptatnie. llos¢ materiatow jest przyznawana

kazdorazowo dla konkretnego projektu proporcjonalnie do zasobéw magazynowych.

Miasto Rybnik nie prowadzi wysytki materiatbw promocyjnych, w zwigzku z powyzszym

wszelkie wnioski zawierajgce prosbe o ich przestanie nie beda rozpatrywane.

Miasto Rybnik nie prowadzi sprzedazy materiatdow promocyjnych. Materiaty mozna

zakupi¢ w Punkcie Informacji Miejskiej i Turystycznej HaloRybnik.

§3
Whioskujacy, wymienieni w §2 ustep1 punkty od 2 do 7 o materiaty promocyjne mogg
ubiegac¢ sie wytgcznie poprzez wypetnienie formularza ,Wniosek o wydanie materiatow
promocyjnych Miasta Rybnika” (wzér wniosku stanowi zatgcznik numer 2 do
Zarzgdzenia 69/2019 Prezydenta Miasta Rybnika z dnia 24 stycznia 2019 roku w
sprawie wprowadzenia Regulaminu wydawania materiatéw promocyjnych Miasta
Rybnika). Formularz do pobrania w wersji pdf oraz wersji edytowalnej jest dostepny:
1) na stronie internetowej rybnik.eu w zaktadce https://www.rybnik.eu/czas-
wolny/promocja-rybnika,
2) poprzez kontakt mailowy z Wydziatem Marketingu i Mediéw Urzedu Miasta Rybnika
pod adresem: promocja@um.rybnik.pl,

3) osobiscie w Kancelarii Urzedu Miasta Rybnika.
Whnioski ztozone na innym formularzu nie bedg rozpatrywane.

Whniosek o wydanie materiatébw promocyjnych Miasta Rybnika z czytelnym podpisem
osoby upowaznionej do reprezentowania wnioskodawcy, nalezy ztozy¢ nie pozniej niz
siedem dni przed datg rozpoczecia wydarzenia. Whnioski ztozone po tym terminie nie

bedg rozpatrywane.

Rozpatrywane bedg tylko kompletne wnioski, wypetnione we wszystkich punktach.



10.

11.

12.

Whioski mozna sktadac:
1) osobiscie w Kancelarii Urzedu Miasta Rybnika, znajdujgcym sie pod adresem: 44-
200 Rybnik, ulica Bolestawa Chrobrego 2;
2) pocztg na adres: Wydziat Marketingu i Mediéw Urzedu Miasta Rybnika, 44-200
Rybnik, ulica Bolestawa Chrobrego 2;

3) zeskanowane drogg mailowg pod adresem: promocja@um.rybnik.pl.

Whioski rozpatruje Naczelnik Wydziatu Marketingu i Mediow lub upowazniony przez
niego pracownik wydziatu w terminie do 3 dni od daty ztozenia wniosku. Kazdy wniosek
jest rozpatrywany indywidualnie.

Wydziat Promocji okresla, czy przedstawiony we wniosku o wydanie materiatéw cel
promocyjny zbiezny jest z celami promocji Miasta Rybnika i zastrzega sobie prawo
odmowy zrealizowania wniosku.

Materiaty zostang przyznane po pozytywnym zaopiniowaniu, o czym wnioskodawca
zostanie poinformowany telefonicznie lub drogg mailowa.

Informacje w sprawie wydania materiatdw mozna uzyskac telefonicznie pod numerem:
32 439 23 08.

Odbidr materiatéw promocyjnych odbywa sie za posrednictwem Wydziatu Marketingu i
MediowUrzedu Miasta Rybnika, w kazdy wtorek i czwartek w uzgodnionych wczesniej
godzinach.

Fakt wydania materiatéw promocyjnych odnotowywany jest kazdorazowo w
prowadzonej w tym celu ewidencji. Ewidencja wydawanych materiatéw zawiera miedzy
innymi nastepujgce dane:

1) date wydania materiatdbw promocyjnych;

2) rodzaj wydanych materiatdbw promocyjnych;

3) ilos¢ wydanych materiatdw promocyjnych oraz ich koszt;
4) okreslenie jednostki lub osoby, dla ktérej sg wydawane materiaty promocyjne.

W zaleznosci od stanu magazynowego zastrzega sie mozliwos¢ wydania mniejszej
ilosci materiatdw promocyjnych niz wskazana we wniosku, zmiany rodzaju materiatow

lub ich wersji jezykowej oraz rozpatrzenia wniosku negatywnie.

§4
Whioskodawca zobowigzany jest do przedtozenia sprawozdania z realizacji projektu
promocyjnego. Sprawozdanie nalezy ztozy¢ w ciggu 30 dni od daty zakonczenia

wydarzenia:



1) osobiscie w Wydziale Marketingu i Mediow Urzedu Miasta Rybnika lub Kancelarii
Urzedu Miasta;

2) pocztg pod adresem: Wydziat Marketingu i Mediéw Urzedu Miasta Rybnika, 44-200
Rybnik, ulica Bolestawa Chrobrego 2;

3) drogg mailowg pod adresem: promocja@um.rybnik.pl.

Nieztozenie sprawozdania bedzie skutkowa¢ odmowg wydania materiatéw

promocyjnych w przypadku ztozenia kolejnego wniosku.

§5
Whniosek o wydanie materiatéw promocyjnych Miasta Rybnika nalezy ztozy¢ na
aktualnym formularzu stanowigcym zatgcznik numer 2 do Zarzgdzenia 69/2019
Prezydenta Miasta Rybnika z dnia 24 stycznia 2019 roku.
Sktadajgc wniosek wnioskodawca oswiadcza, iz zapoznat sie z niniejszym

Regulaminem oraz, ze akceptuje jego postanowienia.



