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OD CZEGO
ZACZAC?



ZAWIADOMIENIE Vniosek skiada organizator (osoba fizyczna, jednostki miejskie, rady

O ORGANIZACJI
IMPREZ

dzielnic, organizacje pozarzadowe, itp.), organizujacy wydarzenie poza
stafg siedzibg, badz w sposdb objazdowy.

Zasady okresla:
ustawa o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalne;.

Termin zgloszenia:
co najmniej 30 dni przed wydarzeniem.

Szczegoty:

Wydziat Kultury,

tel. 32 43 92 300,

email: kultura@um.rybnik.p!

Whiosek dotyczacy zawiadomienia Prezydenta Miasta Rybnika

0 organizacji imprezy artystycznej lub rozrywkowej organizowanej

w ramach dziatalnosci kulturalnej poza stafa siedziba albo w sposéb
objazdowy mozna otrzymaé w Kancelarii Urzedu Miasta (parter, przy
wejsciu), w Wydziale Kultury, lub pobraé

IMPREZA MASOWA
nalezy ztozy¢ wniosek wraz z zatacznikami (opiniami) i optata.

Zasady okresla:
ustawa o bezpieczenstwie imprez masowych.

Termin zgltoszenia:
co najmniej 30 dni przed wydarzeniem.

Szczegoty:

Wydziat Polityki Spoteczne;,
tel. 32 43 92 026,

email: spoleczny@um.rybnik.pl


https://bip.um.rybnik.eu/Default.aspx?Page=23&Id=105
https://www.sekap.pl/katalog.seam?
id=49745&actionMethod=kata-log.xhtml%3ApeupAgent.selectParent&cid=36204

<OV ZOVZ 0DaIZD AO

HONOROWY
PATRONAT/UDZIAL
PREZYDENTA
MIASTA RYBNIKA
W KOMITECIE
HONOROWYM

Udziela sie dla najwazniejszych wydarzen kulturalnych, sportowych, edu-
kacyjnych, spotecznych czy tez samorzadowych, w tym przedsiewzie¢ cy-
klicznych lub jubileuszowych, majacych wyjatkowe znaczenie dla spotecz-
nosci lokalnej.

Uwagal!

Objecie przedsiewziecia honorowym patronatem nie daje dodatkowych
praw i nie zwalnia organizatora z obowigzku ubiegania si¢ o stosowne ze-
zwolenia dotyczace planowanego przedsiewziecia.

Zasady okresla:
Zarzadzenie Prezydenta Miasta Rybnika nr 223/2015.

Termin zgloszenia:
co najmniej 30 dni przed wydarzeniem.

Szczegoly:

Wydziat Kultury,

tel. 32 43 92 300,

email: kultura@um.rybnik.pl

Whiosek o udzielenie patronatu honorowego / udziatu Prezydenta Miasta
Rybnika w komitecie honorowym mozna otrzymac w Kancelarii Urzedu
Miasta (parter, przy wejsciu), Wydziale Kultury, lub pobraé


https://bip.um.rybnik.eu/Default.aspx?Page=23&Id=250




DODATKOWE
ROZWIAZANIA

Istnieje mozliwos¢ zwrdcenia sie z odpowiednim wnioskiem do Wydziatu
Kultury, w celu skorzystania z réznych form wsparcia. Wszystko zalezy
od organizatora (jednostki miejskie lub prywatni organizatorzy), miejsca
wydarzenia i jego charakteru. Barierki, kosze na $mieci, znaki drogowe,
taSma ostrzegawcza, porzadkowanie terenu, fawki (wypozyczenie
z wiasnym transportem), koszenie trawy, porzadkowanie terenu parkow
miejskich, zadaszenie podestu, halogeny, przenosne rozdzielnice
elektryczne, przytacze pradu, kontrola przez Straz Miejska, lezaki, scena.

Jednostka miejska, Zarzad Dzielnicy
whniosek o udostepnienie sprzetu lub $wiadczenie ustug przez RSK, ZZM
i ZGM oraz kontrole Strazy Miejskiej.

Inny podmiot:
pismo skierowane do prezydenta miasta.

Termin zgloszenia:
co najmniej 30 dni przed wydarzeniem.

Whiosek podmiotu organizujgcego lokalng impreze o udostepnienie po-
siadanego sprzetu badz $wiadczenie ustug przez Rybnickie Stuzby Ko-
munalne, Zaktad Gospodarki Mieszkaniowej lub Zarzad Zieleni Miejskie]
mozna pobrad

Dodatkowe informacje:
Organizator powinien wczesniej zawiadomi¢ o zapotrzebowaniu na
udostepnienie sprzetu lub innych ustug wybrane instytucje:

Rybnickie Stuzby Komunalne,
email: sekretariat@rsk.rybnik.pl

Zaktad Gospodarki Mieszkaniowej,
email: zgm@zgm.rybnik.p!

Zarzad Zieleni Miejskiej,
email: zzm@zielen.rybnik.pl

Szczegoly:

Wydziat Kultury,

tel. 32 43 92 300,

email: kultura@um.rybnik.pl


https://bip.um.rybnik.eu/Default.aspx?Page=23&Id=307

WSPOLORGANIZACJA
WYDARZENIA PRZEZ
MIASTO

Nalezy skierowac pismo do prezydenta miasta z doktadnym opisem przed-
siewziecia oraz oczekiwaniami.

Termin zgloszenia:
co najmniej 90 dni przed wydarzeniem (najlepiej w roku poprzedzajacym, aby
umozliwi¢ uwzglednienie kosztéw w projekcie budzetu na dany rok).

Szczegoly:
Wydziat Kultury, tel. 32 43 92 300, email: kultura@um.rybnik.p!

ZAJECIE POWIERZCHNI
RYBNICKIEGO RYNKU,
DEPTAKA LUB PLACU
JANA PAWEAI

Powierzchnie udostepnia sie dla przedsiewziec zwiazanych z wydarzeniami
o charakterze kulturalnym, sportowym, edukacyjnym, spotecznym czy tez
samorzadowym, w tym przedsiewzie¢ cyklicznych lub jubileuszowych, ma-
jacych wyjatkowe znaczenie dla spotecznosci lokalne;.

Zasady okresla:
Zarzadzenie Prezydenta Miasta Rybnika nr 367/2015.

Termin zgloszenia:
whiosek nalezy ztozy¢ co najmniej 14 dni przed wydarzeniem.

Szczegoly:

Wydziat Kultury, tel. 32 43 92 300, email: kultura@um.rybnik.pl
Whiosek o zajecie powierzchni rybnickiego rynku, deptaka

lub Placu Jana Pawia Il mozna pobraé

<rATVA 0O


https://bip.um.rybnik.eu/Default.aspx?Page=214&Id=27387

MATERIALY
PROMOCYJNEMIASTA

Na wniosek organizatora wydarzenia (zatacznik nr 2 zarzadzenia Prezydenta
Miasta Rybnika nr 69/2019) UM moze wydac potrzebne materiaty promocyjne.

Zasady okresla:
Zarzadzenie Prezydenta Miasta Rybnika nr 69/2019.

Termin zgloszenia:
co najmniej 7 dni przed planowanym wydarzeniem.

Szczegoly:
Wydziat Promocjj, tel. 32 43 92 308, email: promocja@um.rybnik.pl

Whiosek o wydanie materiatéw promocyjnych mozna pobraé

UDOSTEPNIENIE
MIEJSKICH LEZAKOW

Miasto dysponuje 77 lezakami promocyjnymi. Nalezy skierowac pismo
do Wydziatu Promociji z podaniem liczby potrzebnych lezakéw, terminem
i opisem organizowanego wydarzenia.

Zasady okresla:
Wydziat Promocji (warunki wypozyczenia lezakéw promocyjnych okresla

protokét wypozyczenia przekazywany w dniu wypozyczenia lezakéw).

Termin zgloszenia:
co najmniej 7 dni przed planowanym wydarzeniem.

Szczegoly:
Wydziat Promocii, tel. 32 43 92 308, email: promocja@um.rybnik.pl

WYPOZYCZENIE
STROJU MIEJSKIEJ
MASKOTKI , RYBKA”"

Nalezy skierowa¢ pismo do Wydziatu Promocji z proshba o mozliwosé
wypozyczenia stroju w oczekiwanym terminie, wraz z opisem
organizowanego wydarzenia.

Zasady okresla:
Wydziat Promocji (warunki wypozyczenia stroju ,Rybka” okresla protokot
wypozyczenia przekazywany w dniu wypozyczenia stroju).

Termin zgtoszenia:
co najmniej 7 dni przed planowanym wydarzeniem.

Szczegoly:
Wydziat Promocijj, tel. 32 43 92 308, email: promocja@um.rybnik.pl
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https://www.rybnik.eu/czas-wolny/promocja-rybnika

PROMOCJA
WYDARZEN

SYSTEM INFORMACJI
KULTURALNEJ

zadaniem systemu jest bezptatna promocja i prezentacja kompleksowej
oferty kulturalnej miasta i nie tylko (tworzonej zaréwno przez jednostki
miejskie, jak i podmioty prywatne) jak najszerszemu gronu odbiorcéw.

System umozliwia promocje wydarzer i inicjatyw za pomoca:
spotéw wyswietlanych na 15 ekranach LCD w instytucjach miejskich
oraz na wielkoformatowym telebimie zlokalizowanym na $cianie
Teatru Ziemi Rybnickiej,
mediéw spofecznosciowych,
* co miesiecznych wielkoformatowych plakatéw, wywieszanych
w 72 rybnickich gablotach zlokalizowanych na terenie catego miasta.



ZASADY
PRZYGOTO-
WANIA MA-
TERIAELOW
ZAMIESZ-
CZANYCH NA
EKRANACH
LCDILED

Wytyczne dla organizatoréw publicznych i komercyjnych:

1.

10.

1.

12.

13.
14.

18.
16.

Rozdzielczosé: HDReady (1280x720), proporcje: 16:9. W uzasad-
nionych przypadkach (np. materiaty z publicznej telewizji) — SD
(720x576), jednak kazda taka sytuacja musi zosta¢ wczesniej skon-
sultowana z Wydziatem Promociji i Informacji Urzedu Miasta Rybnika.
Format obrazu: domyslny dla danej rozdzielczosci — obraz nie moze
by¢ przeskalowywany (np. z 5:4 do 4:3).
llosé klatek na sekunde: tak jak w materiale Zrédtowym (24, 25 lub
30), ilos¢ klatek nie powinna by¢ zmieniana w procesie konwerto-
wania filmu.
Audio: co najmniej stereo, 32 kHz lub wiecej (UWAGA: na ekranach
wyswietlane sa spoty bez dzwigku).
Kodowanie: dowolny (rozsadny) bitrate zapewniajacy wysoka jakos¢
filmu (szczegdlnie nalezy zwrdci¢ uwage na pojawianie sie artefaktow).
Formaty: MPEG 2, 4, AVI.
Czas trwania: od 15 do 30 sekund.
Tytut spotu: bez znakéw polskich, nazwa wydarzenia, termin im-
prezy, np. Wernisaz_GaleriaSmolna_21stycznia, WernisazSmolna-
21stycznia.
Spoty musza byé przygotowane w sposéb umozliwiajacy czytelng
emisje bez dzwieku oraz bez reklam i znakéw firmowych (logoty-
péw) komercyjnych podmiotow (sponsorzy, partnerzy, patroni, itp.).
Spoty nie moga zawieraC tresci wprowadzajacych publicznosé
w btad co do charakteru zawartego materiatu, w szczegdlnosci:
* sprzecznych z przepisami prawa, dobrymi obyczajami lub uchy-
biajacych godnosci cztowieka,
* wprowadzajacych odbiorce w btad i mogacych przez to wptynaé
na jego decyzje co do skorzystania z wyboru oferty,
* wypowiedzi, ktére zachecajac do nabywania towaréw lub
ustug, sprawiaja wrazenie neutralnej informacii.
Mozna poda¢ informacje o cenie biletu oraz zwrot: ,wiecej szczegé-
16w na stronie www.xxx.pl, pod nr telefonu”.
Ze wzgledu na specyfike wyswietlania informacji na telebimie
(tre$¢ powinna byé czytelna z okolic Placu Wolnosci), wskaza-
ne jest stosowanie duzych rozmiardw czcionek, kontrastowych
w stosunku do tfa, ktdre powinno byé w ciemnych kolorach.
Administrator moze zazadac¢ zmian w otrzymanych materiatach.
Spoty nalezy wysyla¢ na adres: kultura@um.rybnik.pl,
tel. 32 43 92 300, wraz ze zgoda na publikacje materiatu (nalezy
podpisac i odesta¢ skan oswiadczenia droga elektroniczna).
Publikacja materiatu na ekranach nastapi po akceptacji administratora.
Przestanie spotu do Wydziatu Kultury w celu jego emisji jest
réwnoznacne z akceptacja ,Zasad przygotowywania materiatow
zamieszczanych na ekranach LCD i LED, promujacych wydarze-
nia kulturalne w Rybniku.
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WIELKOFORMATOWE
PLAKATY
INFORMACYJNE

Plakaty wywieszane w 72 podswietlanych gablotach zlokalizowanych w najbardzie]
uczeszczanych miejscach w Rybniku (gtéwnie na przystankach autobusowych).

Termin nadsytania informacii:
do 10. dnia miesiaca poprzedzajacego impreze. Dodatkowo kalendarium publi-
kowane jest co miesiac w Gazecie Rybnickiej (naktad: 40 000 egzemplarzy).

Szczegoly:

Wydziat Kultury,

tel. 32 43 92 300,

email: kultura@um.rybnik.pl

~FISHka"

Kreatywnik kulturalno-imprezowy "FISHka" to portal kulturalny,

na ktorym mozna znalez¢ artykuty, relacje, zapowiedzi i wywiady dotyczace
szeroko pojetej kultury, ale przede wszystkim najbardziej aktualne
kalendarium imprez i wydarzen kulturalnych.

W celu publikacji wtasnych materiatéw nalezy skontaktowac sie z redakcja.

Szczegoty:

Redakcja,

tel. 664 173 856,

email: fishkarybnik@gmail.com
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DODATKOWE
FORMY
PROMOCJI



61 BETONOWYCH
SELUPOW

61 betonowych stupéw zarzadzanych przez RSK - Stupy zlokalizowane
sq gtéwnie w dzielnicach miasta. Dozwolone jest wywieszanie na nich
plakatéw informacyjnych we wiasnym zakresie.

Szczegoly:

Rybnickie Stuzby Komunalne,
tel. 324223 058,

email: sekretariat@rsk.rybnik.pl

IFOONONHd AWHOA MOMLYAOaQ

15






	OD CZEGO  ZACZĄĆ?
	ZAWIADOMIENIE
	O ORGANIZACJI
	IMPREZ
	HONOROWY
	PATRONAT/UDZIAŁ PREZYDENTA
	MIASTA RYBNIKA
	W KOMITECIE
	HONOROWYM

	CO DALEJ?
	DODATKOWE
	ROZWIĄZANIA
	WSPÓŁORGANIZACJA WYDARZENIA PRZEZ MIASTO
	ZAJĘCIE POWIERZCHNI RYBNICKIEGO RYNKU, DEPTAKA LUB PLACU JANA PAWŁA II
	MATERIAŁY
	PROMOCYJNE MIASTA 
	UDOSTĘPNIENIE 
	MIEJSKICH LEŻAKÓW
	WYPOŻYCZENIE STROJU MIEJSKIEJ MASKOTKI „RYBKA”

	PROMOCJA
	„FISHka”
	WIELKOFORMATOWE PLAKATY
	TECHNICZNE
	PARAMETRY
	SYSTEM INFORMACJI 
	INFORMACYJNE
	DODATKOWE FORMY
	PROMOCJI
	MONITORY
	W AUTOBUSACH
	SŁUPY OGŁOSZENIOWE NA TERENIE
	RYBNIKA
	70 BETONOWYCH
	SŁUPÓW

	OD CZEGO  ZACZĄĆ?
	ZAWIADOMIENIE
	O ORGANIZACJI
	IMPREZ
	HONOROWY
	PATRONAT/UDZIAŁ PREZYDENTA
	MIASTA RYBNIKA
	W KOMITECIE
	HONOROWYM

	CO DALEJ?
	DODATKOWE
	ROZWIĄZANIA
	WSPÓŁORGANIZACJA WYDARZENIA PRZEZ MIASTO
	ZAJĘCIE POWIERZCHNI RYBNICKIEGO RYNKU, DEPTAKA LUB PLACU JANA PAWŁA II
	MATERIAŁY
	PROMOCYJNE MIASTA 
	UDOSTĘPNIENIE 
	MIEJSKICH LEŻAKÓW
	WYPOŻYCZENIE STROJU MIEJSKIEJ MASKOTKI „RYBKA”

	PROMOCJA WYDARZEŃ
	SYSTEM INFORMACJI KULTURALNEJ 
	ZASADY 
PRZYGOTOWANIA MATERIAŁÓW ZAMIESZCZANYCH NA EKRANACH LCD I LED
	WIELKOFORMATOWE PLAKATY
	INFORMACYJNE
	„FISHka”

	DODATKOWE FORMY PROMOCJI
	61 BETONOWYCH
	SŁUPÓW




